西南交通大学研究生请假单

                                                     编号：
	学  号
	
	姓  名
	
	层次
	□博士

□硕士
	专  业
	

	导  师
	
	学  院
	
	联系电话
	

	请假日期
	从_____年_____月______日到_____年_____月______日，共______天

	请假理由
	（说明原因并附上相关证明材料）

 学生签字：           年  月  日

	导师意见
	     导师签字：

                     年  月  日
	任课教师意见
	任课教师签字：

年  月  日     

	学院意见
	院领导签字：

（盖章）

                     年  月  日
	研究生院意见
	领导签字：

（盖章）

                     年  月  日


备注：

1、 请假时间在两周以内，需经导师、任课教师批准，学院登记备案；

2、 请假时间两周以上、一个月以内，导师、学院审核批准后，报研究生院备案；

3、 每个同学每学期请假原则上累计不得超过一个月。

西南交通大学研究生销假单

                                         编号：

	学  号
	
	姓  名
	
	层次
	□博士

□硕士
	专  业
	

	导  师
	
	学  院
	
	联系电话
	

	请假日期
	从_____年_____月______日到_____年_____月______日，共______天

	销假时间
	_____年_____月______日
	未按时销假天数
	______天

	本人签字
	
	导师签字
	

	学院意见
	
	研究生院意见
	


备注：

1、 请假时间在两周以内，返校并经导师审核，学院留存；

2、 请假时间两周以上、一个月以内，返校并经导师、学院审核后，报研究生院备案。
