机械工程学院涉密相关事项办理流程说明
一、研究生选题涉密（内部事项）申请（研究生）
1、下载《研究生学位论文保密申请表》，填写《西南交通大学研究生选题（涉及内部事项）审批表》。
2、参考《研究生选题保密申请表（说明）》 （九里2202办公室门口公告栏、机械学院网站），按照流程进行申请。
3、学院保密领导小组审核时（九里2202），需申请人提供与项目有关证明材料，同时签写并提交《西南交通大学研究生选题内部事项保密承诺书 》。
3、“内部事项”不需要学校保密办审查，业务主管部门审查后，交一份到学院保密领导小组（九里2202）。

二、研究生涉密论文（内部事项）答辩审批（研究生）
[bookmark: _GoBack]1、下载《研究生学位论文保密申请表》，填写《西南交通大学研究生涉密学位论文评阅、答辩委员会聘请专家审批表》，《审批表》需学位评定分委会主席签字。
2、下载填写《西南交通大学研究生涉密学位论文（内部事项）保密承诺书》（一式两份），连同《西南交通大学研究生涉密学位论文评阅、答辩委员会聘请专家审批表》、《选题审批表》交学院保密领导小组审核。
3、参与论文评阅及论文答辩的专家需分别填写《西南交通大学研究生涉密学位论文（内部事项）评阅专家保密承诺书》和《西南交通大学研究生涉密学位论文（内部事项）答辩委员（秘书）保密承诺书》（一式一份），交学院保密领导小组。
三、办理论文（著作）不涉密证明（教工、研究生）
1、下载填写《西南交通大学论文（著作）不涉密证明（学院）》，导师签审核意见。
2、申请人在办理时（九里2202），同时提交第三方要求出具的证明和《西南交通大学论文（著作）不涉密证明（学院）》。

四、涉及国家秘密的研究生选题、论文答辩办理程序请咨询学院保密工作领导小组。

备注：
1、 表格、承诺书及相关说明下载地址：研究生院网站-下载专区、机械学院网站-研究生教育-相关下载；
2、 机械工程学院保密工作领导小组办公地点：九里机械馆2202，电话：87600691。
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